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Ai DOCENTI 

AL PERSONALE  ATA

All’ALBO 
Al SITO WEB

OGGETTO: UTILIZZO TELEFONO INTERNO SCUOLA
L'uso del telefono fisso della scuola deve corrispondere alle esigenze del servizio scolastico e all'interesse dell'Amministrazione al contenimento della spesa. A tal fine il personale  utilizzerà il telefono della scuola solo per necessità riguardanti il funzionamento interno del servizio scolastico. Il Dirigente Scolastico, in quanto  responsabile del traffico telefonico nelle strutture alle quali è preposto, assicura che lo stesso sia svolto nell'esclusivo interesse del servizio. Pertanto in ciascuna sede, con esclusione degli Uffici, nei quali il controllo del traffico telefonico è diretto, tutte le telefonate in uscita saranno riportate su appositi registri i quali dovranno contenere la data e l'ora della telefonata, il cognome e il nome di chi effettua la telefonata, il cognome - il nome e il numero telefonico della persona chiamata, le specifiche esigenze di servizio che hanno dato luogo alla chiamata. 
L’uso del telefono fisso della scuola è consentito agli alunni solo per seri motivi. In tal caso, gli studenti, autorizzati dall’insegnante, sono accompagnati da un collaboratore scolastico in segreteria.

Il Dirigente Scolastico
                  Fabiola Martini
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