APPENDICE A

REGOLAMENTO AULA INFORMATICA
1. Compilare e firmare il registro presente in aula in tutte le sue voci.

2. Può accedere alle aule una classe per volta e, preferibilmente, con due docenti.

3. E’ assolutamente vietato ai docenti in ora di sostituzione di condurre le classi nelle     aule multimediali aule.

4. All’interno dell’aula non è consentito masticare gomme americane, bere, consumare merendine, portare penne o altro materiale che potrebbe compromettere la funzionalità e la buona conservazione dell’aula.

5. Far occupare agli alunni sempre la stessa postazione, onde poter controllare meglio il loro lavoro e salvare i propri documenti sempre nella stessa postazione.

6. Il PC centrale è riservato esclusivamente ai docenti.

7. Non lasciare file e/o cartelle sul Desktop. Il desktop è riservato alle icone dei programmi.

8. I docenti possono salvare i propri file in C:/Documenti o, meglio, creando delle sottocartelle all’interno della cartella Documenti.

9. In ciascuna postazione è creata una cartella Classi, all’interno della cartella Documenti, con sottocartelle intestate a ciascuna classe.

10. Ciascuna Classe dovrà salvare i propri lavori nella relativa cartella. Se necessario si possono creare nuove cartelle all’interno di quelle esistenti.

11. E’ assolutamente vietato installare nuovi programmi senza previo consenso del responsabile.

12. Non modificare le impostazioni delle postazioni: suoni, desktop, screensaver, puntatori del mouse, sfondi, ecc.

13. Segnalare sollecitamente al responsabile eventuali anomalie di funzionamento delle postazioni.

