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Circ.n.6
Olbia, 30/09/2011
AI DOCENTI 
AL DSGA

OGGETTO: Nomina Coordinatori e Segretari dei Consigli di Classe  a.s. 2011/12

Si comunica, tramite l’allegato  alla presente nota, l’elenco dei docenti che nel corrente
a.s. svolgeranno le funzioni di coordinatore e di segretario del Consiglio di Classe, sulla base di
quanto previsto dal POF (Regolamento di istituto art.11), come di seguito riportato:
Art. 11: Compiti del coordinatore
 1. Il coordinatore di classe svolge i seguenti compiti:
           presiede il Consiglio di classe su delega del Dirigente
· presenta agli alunni e ai genitori il regolamento di istituto la progettazione annuale del Consiglio di Classe e il Patto formativo di corresponsabilità 
· individua difficoltà ed esigenze dei singoli studenti e promuove la ricerca di soluzioni all’interno del Consiglio
· raccoglie e coordina le progettazioni dei singoli docenti e tiene un collegamento costante con gli altri livelli organizzativi. 
· È punto di riferimento stabile e continuativo per la classe e rappresenta uno degli elementi fondamentali per il funzionamento del Consiglio stesso
· Cura l’inserimento di alunni e docenti di nuovo ingresso e la continuità del progetto formativo della classe.
· In caso di iscrizioni di alunni in corso d’anno viene adottata la seguente procedura:
· a) Il DS individua la classe in cui lo studente verrà inserito
· b) il coordinatore della classe si attiva per l’inserimento del nuovo alunno
· c) il coordinatore raccoglie tutte le informazioni necessarie a facilitare l’inserimento dello studente nella nuova classe.
· 2. Nel caso in cui fosse necessario attivare interventi di integrazione o di rinforzo il coordinatore:
· - informa o convoca il consiglio di classe, onde predisporre tempestivamente l’organizzazione dei necessari moduli o strategie di intervento
· - valuta nel caso di alunni stranieri, insieme alla commissione, l’opportunità di prevedere attività finalizzate allo sviluppo delle competenze in lingua italiana
· - informa delle iniziative intraprese il DS
· - si occupa dell’organizzazione delle attività di accoglienza e dell’inserimento dei nuovi studenti in corso d’anno
· - controlla l’andamento generale degli studenti della classe
· - controlla regolarmente il registro per verificare eventuali assenze ingiustificate e compila
·    l’apposita scheda mensile
· - informa gli studenti e, se necessario, le famiglie sulle attività di recupero e ascolto didattico organizzate a livello di istituto o di consiglio di classe o dai docenti
· - è punto di riferimento di colleghi, genitori ed alunni per recepire richieste, proposte,  problemi da sottoporre al consiglio di classe o al DS
· - cura i rapporti con le famiglie, in particolare sui casi segnalati dal Consiglio di classe
· - mantiene costantemente i rapporti con i colleghi per coordinare e rinforzare l’attuazione delle iniziative concordate
· -  incontra  gli altri coordinatori per concordare iniziative e stabilire linee di condotta comuni all’interno di singoli consigli di classe
· - informa il DS sull’andamento della classe
· 
I docenti nominati  segretari sono di supporto all’azione del Coordinatore.
Loro specifica funzione è verbalizzare quanto si discute e si decide durante le riunioni del consiglio di classe, quando la riunione è presieduta dal docente coordinatore.
Il compenso per l’incarico di coordinatore e segretario verrà deciso in sede di contrattazione integrativa di istituto.

	CLASSI
	 COORDINATORI
	SEGRETARI

	1A
	ORECCHIONI
	ASARA

	2A
	TEDDE
	ERRE

	3A
	ASARA
	ORECCHIONI

	1B
	PROLI
	CAREDDA

	2B
	CAREDDA
	TUGULU

	3B
	LECIS
	POLO

	1C
	ZIDDA
	SANNIA

	2C
	BELLU
	CALLEGARI

	3C
	SANNIA
	ZIDDA

	1D
	NALDONI
	SALE

	2D
	TUGULU 
	PROLI

	1E
	SALE 
	NALDONI

	2E
	POLO
	BELLU

	1F
	MUZZETTO
	MONTIS

	2F
	USAI
	MUZZETTO

	3F
	MONAGHEDDU
	CARTA

	1G
	MARRAS
	MERIDDA

	2G
	SPANO
	CAU

	3G
	CAU
	SPANO

	1H
	NUVOLI
	LOI

	2H
	CARTA
	NUVOLI

	3H
	LOI
	MONAGHEDDU

	1I
	MONTIS
	FIORI

	2I
	MERIDDA
	USAI

	1A G. ARANCI
	FORTELEONI
	DERIU

	2A G. ARANCI
	DERIU
	FORTELEONI

	3A G. ARANCI
	BUIONI
	TOLU


IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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